Zalgcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 12/2021/2022
Dyrektora Zespotu Szkot Ekonomicznych we Wioctawku

Zasady nauki zdalnej
w Zespole Szkol Ekonomicznych we Wloclawku

Wstep

1. Zdalne nauczanie wprowadza si¢ w szkole decyzjg Ministra Edukacji Narodowej lub Dyrektora
szkoly w porozumieniu ze Panstwowa Powiatowa Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w sytuacji,
w ktorej dotychczas prowadzone zajecia zostaja zawieszone.

2. O wprowadzeniu zdalnego nauczania Dyrektor szkoty informuje nauczycieli, rodzicow oraz
uczniow za posrednictwem e-dziennika lub strony internetowej szkoty.

Metody komunikacji nauczyciel-uczen

Nauczanie zdalne moze by¢ prowadzone za posrednictwem:

o platformy edukacyjnej Microsoft Teams (jako podstawowe narzedzie zdalnego nauczania
w szkole),

o materiatdw edukacyjnych na sprawdzonych portalach edukacyjnych i stronach internetowych
wybranych instytucji kultury i urzedow,

o zintegrowanej platformie edukacyjnej https://zpe.gov.pl,

e dziennika elektronicznego

e poczty elektronicznej

o lekcji online,

e podrecznikow, ¢wiczen, kart pracy,

e materiatbw dostepnych na stronach internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
i Okregowych Komisji Egzaminacyjnych,

e innych sposobow i materiatbw dostosowanych do specyfiki przedmiotu lub rodzaju
prowadzonych zaj¢¢ wskazanych przez dyrektora szkoty w porozumieniu z nauczycielami.

Prowadzenie lekcji

1. Zdalne nauczanie odbywac¢ si¢ b¢dg na platformie Teams, zgodnie z podanym planem lekcji.

2. Udziat ucznia w lekcji jest obowigzkowy.

3. Lekcja trwa 45 minut. Czas moze by¢ podzielony na czas przed ekranem (nie krotszy niz 30 minut)
i czas samodzielnej pracy.

4. Podczas zdalnej lekcji uczniowie zobowigzani sg do:

* kultury wypowiedzi i zachowania

* przygotowania si¢ do zaje¢ w zalezno$ci od specyfiki przedmiotu i uzgodnien z nauczycielem
(ksigzka, zeszyt, strdj gimnastyczny itp.)

* systematycznego przygotowywania si¢ do lekcji

* uzywania czatu tylko na potrzeby lekcji



* przestrzegania praw autorskich zarowno w odniesieniu do udostgpniania materiatow przesylanych
i przygotowanych przez nauczyciela oraz pozostatych uczestnikow spotkania.

5. Nauczyciele moga dokona¢ modyfikacji rozktadu materiatu w ramach zespotéw przedmiotowych
uwzgledniajac czas, w jakim bedzie obowigzywato nauczanie zdalne.

6. Ustalone metody i formy pracy uwzgledniaja mozliwosci (psychofizyczne i techniczne) wszystkich
uczestnikoOw tego procesu.

7. Realizacja podstawy programowej nie moze opiera¢ si¢ tylko na zadaniach on- line. Uczniowie
powinni korzysta¢ takze z podrgcznikdw, zeszytow przedmiotowych i zeszytow ¢wiczen.

8. Nauczyciel, ktory planuje forme sprawdzenia wiadomosci i umiejgtnosci ucznia (np. prace klasowa,
sprawdzian) ma obowigzek powiadomi¢ uczniow i odnotowa¢ ten fakt w e-dzienniku z zachowaniem
termin6éw statutowych.

9. W przypadku nieprzystapienia ucznia do sprawdzianu lub kartkowki ma on obowigzek w terminie
ustalonym indywidualnie z nauczycielem prowadzacym dany przedmiot napisa¢ sprawdzian.

10. Podczas zdalnego nauczania wszystkie prace domowe ucznia jak zadania pisemne i inne zadane
prace, powinny by¢ przesylane/umieszczane w formie plikow tekstowych, PDF lub zdje¢ na
platformie Teams zgodnie z wyznaczonymi przez nauczyciela terminami. W szczegoélnych
przypadkach zadanie moze by¢ wystane na adres mailowy wskazany przez nauczyciela danego
przedmiotu.

11.Uczniowie sg zobowigzani do regularnego przegladania informacji zamieszczonych przez
nauczycieli w e-dzienniku oraz na Teams.

12. Do kazdego zespotu klasowego, czatow, spotkan online - ma wglad dyrektor szkoty.

Bezpieczenstwo

1. Po ogloszeniu decyzji o przejsciu szkoty na nauczanie zdalne, nalezy niezwlocznie przypomniec¢
o bezpieczenstwie podczas pracy w Internecie, w tym konsekwencji niewtasciwego zachowania si¢
podczas zdalnych lekcji oraz przypomnie¢ uczniom zasady zdalnego nauczania. Po zapoznaniu
uczniow z wyzej wymienionymi informacjami nauczyciel odnotowuje to w e-dzienniku.

2. Zarowno uczen jak i nauczyciel zobowigzany jest do bezpiecznego korzystania z narzedzi zgodnie
z ich przeznaczeniem oraz bezwzglednego zachowania BHP.

3. Zabrania si¢ uczniom nagrywania lekcji zar6wno wykorzystujac mozliwosci aplikacji Teams, jak
i innych zewnetrznych programéw lub urzadzen. Zabronione jest rowniez utrwalanie wizerunku
nauczyciela oraz pozostalych uczestnikow spotkania online z wykorzystaniem aplikacji, urzadzen
i aplikacji zewnetrznych

4. Administratorem danych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest Szkota. Zakres
przetwarzanych danych osobowych w tej sytuacji to: imi¢, nazwisko, login uzytkownika oraz nazwa
Szkoty.

5. Rodzice sg zobowigzani do regularnego przegladania informacji zamieszczonych przez nauczycieli
w e-dzienniku .

Metody komunikacji nauczyciel — rodzic

1. Podstawowym narzedziem kontaktu z rodzicami i uczniami na czas zdalnego nauczania jest
e-dziennik oraz Teams.

2. Kazdy nauczyciel ma obowigzek kontrolowania, czy uczen lub jego rodzic odczytuje wiadomosci
z wystanymi zadaniami do pracy zdalnej. W przypadku nie odczytywania wiadomosci nauczyciel
prowadzacy zajgcia jest zobowigzany do poinformowania o tym fakcie wychowawce klasy oraz
pedagoga szkolnego.



3. Wychowawca podejmuje probe kontaktu z rodzicami ucznia, co odnotowuje w dzienniku
w zaktadce ,,Kontakty z rodzicami”. Po nieudanej probie kontaktu z rodzicami wychowawca klasy
informuje Dyrektora oraz pedagoga szkolnego o braku realizacji nauczania przez ucznia.

4. Rodzic na biezaco informuje wychowawce o nieobecnosci ucznia spowodowanej choroba.

Obowigzki wychowawcow

Wychowawca ma obowiazek:

e niezwlocznego poinformowania rodzicow i uczniow swojej klasy o zmianie trybu nauczania

e ustalenia, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu dostgp do sprzgtu komputerowego i do
Internetu. W przypadku braku takiego dostepu wychowawca niezwlocznie zawiadamia o tym
fakcie dyrektora szkoly w celu rozwigzania problemu lub ewentualnego ustalenia alternatywnych
form ksztatcenia

e monitoruje proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego ustgpienia, o czym informuje
dyrektora szkoty

e wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, komunikatory spoteczne, telefon) ze swoimi
wychowankami

e reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktére zglaszaja
jego uczniowie lub rodzice,

e wskazania warunkow, w jakich uczniowie i rodzice moga korzysta¢ ze zdalnych konsultacji z
wychowawca klasy

Ocenianie i klasyfikowanie

1. Przy ocenianiu i klasyfikowaniu uczniow nalezy stosowa¢ Wewnatrzszkolne Zasady Oceniania
ujete w Statucie Zespotu Szkot Ekonomicznych.

2. Nauczyciele monitorujg postepy uczniéw umieszczajac odpowiednie adnotacje, informacje 1 oceny
w e-dzienniku oraz informacje zwrotne na Teams.

3.Pobieranie materiatéw 1 odsytanie prac domowych, a takze praca i odpowiedzi ustne podczas lekcji
on-line sa podstawa do klasyfikowania i wystawienia ocen.

Pedagodzy szkolni

1.Udzielaja wsparcia psychologiczno - pedagogicznego rodzicom i uczniom poprzez dziennik
elektroniczny, rozmowy telefoniczne oraz spotkania indywidualne uméwione wczesniej w szkole.
2.Prowadza dziatania profilaktyczne, majace na celu zminimalizowanie skutkow izolacji spotecznej
poprzez przesytanie réznorodnych materiatow informacyjnych przeznaczonych dla uczniow i dla
rodzicow.

3.Kontrolujg wraz z wychowawcami i nauczycielami przedmiotéw uczestnictwo ucznidéw W nauce
zdalnej oraz podejmuja dziatania interwencyjne, jezeli zachodzi taka potrzeba.

4.Czuwaja nad przebiegiem nauczania zdalnego uczniow ze specjalnym potrzebami edukacyjnymi
omawiajac pojawiajace si¢ trudnosci z wychowawcami i nauczycielami przedmiotéw, monitorujac
dostosowywanie wymagan edukacyjnych do potrzeb i mozliwosci uczniow.

Bibliotekarze

1.Prowadzi prace =zwigzane 2z dokumentacja i opracowaniem zbioréw  stacjonarnie.
2.Wypozycza ksigzki, po wczesniejszym uzgodnieniu (np. telefonicznym lub przez e- dziennik).
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3.Zamieszcza na stronie internetowej szkoty w zaktadce ,,Przydatne linki” - linki do stron przydatnych
m.in. w czasie zdalnego nauczania.

Rodzice/opiekunowie

1.Powinni zapozna¢ si¢ z zasadami trybu pracy szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania i z zasadami organizacji nauczania zdalnego.

2.Maja obowiazek by¢ w kontakcie z wychowawca i nauczycielami: udostepni¢ swoj numer telefonu,
adres e-mailowy, korzysta¢ regularnie z dziennika elektronicznego, sprawdzaé strong internetowa
szkoly, zapoznawac si¢ na biezaco z zamieszczonymi informacjami.

Dokumentowanie realizacji zajeé
1. Kazdy nauczyciel potwierdza realizacje podstawy programowej poprzez wpisy w e-dzienniku.

2. Kazda aktywno$¢ na platformie Teams w formie kontaktu z uczniami w tym lekcje na czacie lub na
zZywo sg potwierdzeniem aktywnos$ci pracy nauczyciela.



