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§1

Regulamin opisuje szczegdtowe zasady organizowania krajoznawstwa i turystyki w celu zapewnienia
opieki i bezpieczenstwa uczniom podczas wycieczek 1 imprez szkolnych organizowanych poza teren
szkoly oraz przestrzegania zapisOw prawa o$wiatowego w tym

zakresie.

§2
Podstawy prawne:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo o$wiatowe - (Dz. U. z 2017 r. Poz. 59, 949 i 2203)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa
1 turystyki (Dz. U.z 2001r. poz. 1516 oraz z 2014 1. poz.1150).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2003r., poz. 69).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunkow,
jakie muszg spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mlodziezy szkolnej, a takze zasady jego
organizowania i nadzorowania (Dz.U. z 1997 r., poz. 67).

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 wrze$nia 2001 r. w sprawie
szczegdlowych zasad i warunkéw dziatalno$ci w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz.U. z 2001 r., poz.
1095).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia
warunkow bezpieczefnstwa osob przebywajacych w gorach, kapiacych si¢ i uprawiajacych sporty
wodne (Dz.U. z 2001 r., poz. 358).

§3

1. Cele r6znych form krajoznawstwa 1 turystyki organizowanej przez szkofe:
a) poznanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii,
b) upowszechnianie kultury polskiej, poznanie kultury i jezyka innych krajow,
C) poszerzenie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,
e) upowszechnienie wsrdd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
f) umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,
g) podnoszenie sprawnosci fizycznej,
h) poprawa stanu zdrowia mtodziezy,
i) upowszechnienie form aktywnego wypoczynku,
J) przeciwdziatanie patologii spotecznej,
k) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach,
I) integracja mlodziezy,
m) ksztaltowanie wlasciwych umiejetnosci i postaw uczniow,
n) rozwijanie zainteresowan i talentow uczniow.

2. Szkota organizuje poza terenem szkoty nastepujace formy krajoznawstwa 1 turystyki:
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a) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetienia
obowigzujacego programu nauczania w ramach danego przedmiotu lub przedmiotow
pokrewnych; wyjscia nalezy wpisa¢ do zeszytu wyjs$¢ w sekretariacie oraz w dzienniku,

b) wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,

c) imprezy krajoznawczo — turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje, imprezy turystyki
kwalifikowanej 1 obozy wedrowne, w ktorych udziat wymaga od uczestnikow przygotowania
kondycyjnego 1 umiejetnosci specjalistycznych, w tym postugiwanie si¢ specjalistycznym
sprzetem,

d) imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone szkoty,
szkoty zimowe, szkoty ekologiczne i te zwigzane z upowszechnianiem kultury, wyjazdy
w ramach wymiany mi¢dzynarodowe;.

3.W niniejszym dokumencie wszystkie wymienione wyzej imprezy nazywane sg wycieczkami.

4. Kazdy nauczyciel - wychowawca zapoznaje uczniow i ich rodzicow z procedurami i regulaminem
wycieczek obowigzujacymi w Zespole Szkét Ekonomicznych we Wioctawku na poczatku
pierwszego roku nauki w szkole, a nastepnie uzyskuje podpisy ucznidw i rodzicow, potwierdzajace
ten fakt.

§ 4

1. Planowanie wycieczki nalezy do obowigzkow wychowawcow i nauczycieli.

2. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty.

3. Uzupetiong Karte wycieczki podpisang przez dyrektora szkoty, kierownik wycieczki przekazuje
wicedyrektorowi szkoly wraz z pozostata dokumentacja.

4. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki, ktéry ma obowigzek ustali¢ liczbg 1 nazwiska
opiekunow wycieczki 1 przygotowa¢ dokumentacje wycieczki.

5. Program 1 harmonogram wycieczki powinien by¢ uzgodniony z uczniami i ich rodzicami.

6. Rodzice zobowigzani sg do poinformowania kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka
1 wszystkich okolicznosciach mogacych mie¢ wplyw na zdrowie 1 bezpieczenstwo w czasie
wycieczki.

7. W przypadku wycieczek/imprez wymagajacych duzej aktywnosci fizycznej organizator sprawdza
dokumentacje zdrowotng uczestnika, bedaca w posiadaniu szkoty.

8. Jezeli dokumentacja budzi jakiekolwiek zastrzezenia zwigzane z mozliwosciami fizycznymi
(wydolnos$cig organizmu) uczestnika, to uczen nie moze by¢ uczestnikiem takiego wyjazdu.

9. Uczen posiadajacy catkowite zwolnienie z wychowania fizycznego nie moze by¢ uczestnikiem
wycieczki/imprezy, ktora wymaga duzej aktywnosci fizycznej a nie ma mozliwos$ci zapewnienia mu
alternatywnego programu.

10. Uczestnikéw wycieczki poza teren miasta nalezy ubezpieczy¢ obowigzkowo od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow.

11. Koszt ubezpieczenia jest wliczany do kosztu catkowitego wycieczki.

12. Kierownik wycieczki lub imprezy na 7 dni przed jej rozpoczgciem, a w przypadku wycieczki
zagranicznej na 30 dni przed wyjazdem, zobowigzany jest przedstawi¢ dyrektorowi szkoly peing
dokumentacje.



13. Wycieczke zagraniczng dyrektor szkoly zglasza organowi prowadzacemu oraz organowi

sprawujagcemu nadzor pedagogiczny.

14. Kierownik wycieczki lub imprezy, w terminie 7 dni po jej zakonczeniu, zobowigzany jest zlozy¢
dyrektorowi szkoty ustne sprawozdanie merytoryczne z odbytej wycieczki/imprezy oraz rozliczenie
finansowe wycieczki/imprezy (zalacznik nr 7).

15. Dokumentacja wycieczki poza miasto sktada si¢ z:

a)

b)

c)
d)

f)

9)

h)

i)
)

K)

n)

karty wycieczki wraz z harmonogramem 1 programem wycieczki - 2 egzemplarze — oryginat
1 kopie, kopia pozostaje w szkole, oryginat zabiera ze sobg kierownik wycieczki (zalacznik
nr 1),

regulaminu wycieczki z podpisami uczniow potwierdzajacych znajomos¢ 1 akceptacje
regulaminu do stosowania (zalgcznik nr 2),

listy uczestnikéw i1 opiekunoéw wycieczki z podpisem kierownika wycieczki - 2 egzemplarze
- oryginat i kopig, kopia pozostaje w szkole, oryginat zabiera ze sobg kierownik wycieczki
(zalacznik nr 3),

pisemnych zgdd rodzicow z jednoczesnym wpisem o akceptacji regulaminu wycieczki
(zalacznik nr 4),

informacji o szczegdlnych potrzebach dziecka wraz z o§wiadczeniami rodzicéw dotyczacych
leczenia dziecka, akceptacji regulaminu i o ponoszenia kosztow za wyrzadzone przez dziecko
szkody (zalacznik nr 4),

informacji o wycieczce dla rodzicow - przed i po wycieczce — na zebraniach z z rodzicami —
zapis w dzienniku elektronicznym

umowy z organizatorem (w przypadku korzystania z ustug innych podmiotow dziatajacych w
ustugach turystycznych),

umowy najmu autokaru/umowa z przewoznikiem,

numer wpisu do rejestru organizatoréOw turystyki i posrednikow turystycznych — od biura
podrézy (jezeli jest organizatorem),

karta aktualnych badan technicznych pojazdu, ktory bedzie przewozil mtodziez na wycieczke
— uzyskana od biura podrozy lub bezposrednio od przewoznika (jezeli wycieczka jest
organizowana samodzielnie); w sytuacjach szczegolnych dokument ten moze by¢ dostarczony
w terminie pozniejszym, nie pozniej niz w dniu wyjazdu (faxem, e-mailem, zdjecie zrobione
telefonem),

polisa ubezpieczeniowa dla calej wycieczki,

w przypadku wycieczki zagranicznej dodatkowo Liste Podrozujacych dla Wycieczek w Unii
Europejskiej, ktéra stanowi zatacznik do Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
1 Administracji z dnia 22 wrzesnia 2005 r. (Dz. U. poz.1582) (zlacznik nr 5) oraz
potwierdzenie ubezpieczenia uczestnikdéw (od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkow 1
kosztow leczenia za granicg) tzn. wskazywac nazwe firmy ubezpieczajacej 1 numer polisy
(lub kserokopie polisy) ,

delegacje nauczycieli uczestniczacych w wycieczce.

§5

1. W celu zachowania prawidtowego funkcjonowania szkoty 1 utrzymania rytmicznej pracy

przyjmuje si¢ nastepujacy proces ustalania termindw wycieczek:



a) kierownik wycieczki wraz z dyrektorem szkoty ustalajg termin wycieczki (dotyczy wycieczek
dhuzszych niz 1 dzien) na poczatku roku szkolnego,
b) termin nie moze pokrywac si¢ z terminem egzamindw zewnetrznych i innej wycieczki
wylaczajac dni wolne od pracy (sobota, niedziela, $wigta).
2. Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej uczestnicza w zajeciach edukacyjnych
z inna, wskazang przez wicedyrektora, klasa.
3. Wycieczka  klasowa/mi¢dzyklasowa/migdzyoddzialowa lub  klasowa/miedzyklasowa/
miedzyoddzialowa wycieczka zagraniczna nie powinna trwac dtuzej niz 5 dni
dydaktycznych.
4. W wyjatkowych wypadkach dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na wyjazd maksymalnie 7
dniowy.
5. Uczestnicy wycieczki zobowigzani sg nadrobi¢ zalegtosci szkolne we wlasnym zakresie.

§6

1. Kierownikiem lub opiekunem wycieczki musi by¢ nauczyciel zatrudniony w Zespole Szkot
Ekonomicznych lub nauczyciel bedacy zwigzany ze szkota innym typem umowy.

2. Kierownik obozu wedrownego musi mie¢ dodatkowo ukonczony kurs dla kierownikéw obozow
wedrownych.

3. Kierownikiem lub opiekunem uczniéow bioracych udzial w wycieczce zagranicznej powinna by¢
osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym porozumienie si¢ w kraju docelowym i w
krajach, przez ktore przebiega trasa wycieczki.

4. Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

a) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki,

b) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,

C) zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

d) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich
przestrzegania,

e) okreslenie zadania opiekuna w zakresie realizacji programu zapewnienia opieki i
bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

f) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikOw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

g) organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow,

h) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na finansowanie wycieczki,

i) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu, w
przypadku gdy wycieczka finansowana jest ze Srodkdéw publicznych (budzetu szkoty)
rozliczenia z gtownym ksiegowym szkoty.

5. Plan finansowy wycieczki musi zawiera¢ og6élny koszt wycieczki, koszt jednego
uczestnika wycieczki a takze dodatkowe koszty organizacyjno-programowe.



§7

1. Do zadan opiekuna wycieczki nalezy:

a) wspoldzialanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu
1 harmonogramu wycieczki,

b) sprawowanie opieki nad uczestnikami wycieczki,

C) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom,

e) wykonywanie innych zadan przydzielonych przez kierownika.

§8

1. Opieke nad uczniami w czasie wycieczki sprawuje kierownik 1 opiekunowie.

2. Liczba opiekundéw wycieczki zalezy od liczby uczestnikow, wieku dzieci, rodzaju wycieczki,
miejsca i czasu wyjazdu.

3. Wycieczki piesze lub narciarskie na terenach gorskich, obszarach parkéw narodowych
i rezerwatow przyrody oraz w miejscach lezacych powyzej 1000 m n.p.m. powinny by¢ prowadzone
przez gorskich przewodnikow turystycznych.

4. Zajecia narciarskie na profesjonalnych stokach odbywaja si¢ na zasadach ustalonych przez
regulaminy miejsc, w ktorych prowadzona jest t¢ dziatalno$¢ sportowa.

5. Z regulaminami takich miejsc kierownik wycieczki zapoznaje uczniow podczas pierwszego
wejscia na stok.

6. Uczniowie bioracy udziat w wycieczkach rowerowych musza mie¢ kartg rowerowg lub prawo
jazdy.

7. W czasie gwaltownego zatamania warunkow pogodowych, zamieci, gotoledzi, wichury, nalezy
wycieczke odwotac.

8. Przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz przybycia do
punktu docelowego nalezy bezwzglednie sprawdzi¢ stan liczbowy uczniow.

9. Dlugo$¢ trasy 1 tempo nalezy dostosowa¢ do mozliwosci najstabszego uczestnika wycieczki.

§9

1. Kierownik i1 opiekunowie wycieczki zobowigzani sa do zapewnienia wlasciwej opieki i
bezpieczenstwa jej uczestnikom. Opieka ich ma charakter ciagty.

2. Migjsce zbidrki ucznidow wyznacza dyrektor szkoty.

3. Po godz. 22.00, po powrocie z wycieczki — uczniowie niepelnoletni udajg si¢ do domu wylacznie
pod opieka rodzicow.

4. Dyrektor szkoty zgtasza na piSmie wyjazd policji na 10 dni przed wyjazdem. Pismo zawiera prosbe
o dokonanie przegladu technicznego pojazdu oraz wskazuje termin przegladu (zalacznik nr 6).

5. Przeglad nalezy ustali¢ na dzien wyjazdu, na p6t godziny przed planowang zbidrka uczniow.

6. Kierownik wycieczki wraz z opiekunami sg obecni na miejscu przegladu technicznego na poét
godziny przed planowang zbidrkg uczniow.

7. Kierownik wycieczki jest zobowigzany do zorganizowania trojki uczestnikow wyjazdu (uczniow),
ktorzy beda obecni podczas przegladu.



8. Kierownik wycieczki uzyskuje informacj¢ o stanie technicznym autokaru od stuzb dokonujacych
sprawdzenia stanu technicznego i w przypadku zlego stanu technicznego stara si¢ pozyskaé autokar
sprawny technicznie.

9. Jezeli, z przyczyn niezaleznych od organizatora, stuzby upowaznione do kontroli pojazdu nie
dokonaja tej czynnosci, nauczyciel sporzadza notatke sluzbowsg z informacja na ten temat, ktora
podpisuje dodatkowo dwoch uczestnikow wyjazdu.

10. Kierownik wycieczki zobowigzany jest sprawdzi¢ stan liczbowy uczniow przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

§10

1. Uczestnicy wycieczki majg prawo do:
a) Zglaszania propozycji programu i sposobu organizacji wycieczki.
b) Uczestniczenia w zaje¢ciach przewidzianych w programie.
c) Korzystania z pomocy kierownika, opiekunéw i innych uczestnikow wycieczki.
d) Uwzglednienia ich szczegdlnych potrzeb w czasie wycieczki (stosowanie lekow,
zapobieganie alergii, specjalne wyzywienie itp.)
e) Harmonijnego podziatu czasu z uwzglgdnieniem wypoczynku.

§ 11

1. Uczestnicy wycieczki maja obowigzek:

a) Przestrzegania regulaminu wycieczki.

b) Informowania kierownika o problemach mogacych mie¢ wpltyw na bezpieczenstwo

wycieczki.

c) Posiadania legitymacji szkolne;j.

d) Stosowania si¢ do polecen kierownika i opickunéw wycieczki.

e) Posiadania ubrania i obuwia dostosowanego do warunkow wycieczki.
2. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkdéw w szkotach na zajeciach edukacyjnych 1 poza zajeciami
edukacyjnymi.
3. W przypadku wystapienia sytuacji problemowych, waznych z uwagi na bezpieczenstwo grupy oraz
oddziatywanie wychowawcze szkoty, kierownik wycieczki jest zobowigzany do reagowania zgodnie
z procedurami oraz do poinformowania o tych zdarzeniach dyrektora szkoty, zwtaszcza w sytuacjach
uzywania przez ucznidw substancji uzalezniajacych (alkohol, papierosy, leki, srodki odurzajace,
srodki psychotropowe).
4. W przypadku wystgpienia sytuacji wskazanych w punkcie 3. uczen samodzielnie, telefonicznie
informuje rodzica o wydarzeniu. Odbywa si¢ to w obecnosci kierownika wycieczki, ktory wspolnie
z rodzicem ustala dalszy tok postepowania.
5. Ostateczng decyzjg kierownika wycieczki moze by¢ konieczno$¢ osobistego odbioru ucznia przez
rodzicow z miejsca wskazanego przez kierownika wycieczki.



§12

1. Dyrektor szkoty monitoruje przestrzeganie procedury poprzez akceptacje dokumentacji wycieczki
lub imprezy.

2. Na podstawie dokumentacji wycieczki lub imprezy dyrektor szkoty w ramach sprawowanego
nadzoru dokonuje oceny wycieczek lub imprez organizowanych przez szkofle.

3. W przypadku, gdy wycieczka finansowana jest ze $rodkow publicznych (budzetu szkoty)
kierownik wycieczki w terminie najpdzniej do 14 dni po odbytej wycieczce musi dokonac rozliczenia
finansowego wycieczki.

4. Sekretariat szkotly, na polecenie dyrektora szkoty, kompletuje dokumentacj¢ wycieczkowa, a takze
wraz z zakonczeniem danego roku szkolnego przekazuje dokumentacj¢ do archiwum szkolnego i
przechowuje zgodnie z kategorig archiwalng BS5.



SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA NA WYCIECZKACH 1 IMPREZACH
SZKOLNYCH

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, Sniezycy, gololedzi i wichury oraz
w innvch svtuacjach zewnetrznvch stwarzajacych jakiekolwiek zagrozenie dla bezpieczenstwa

uczniow.

1. Wycieczka autokarowa:
1) liczebnos¢ grupy -1 opiekun na 15 uczniow (nie liczac kierowcy 1 pilota/przewodnika)

1 dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby miejsc,

2) miejsca przy drzwiach zajmuja osoby doroste (opiekunowie),

3) przejscia w autokarze muszg by¢ wolne, nie moga znajdowaé si¢ tam dodatkowe miejsca do
siedzenia,

4) autokar musi by¢ oznakowany —tablica ,,przewdz dzieci”,

5) kierowca powinien posiada¢ $wiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz
potwierdzenie sprawnosci technicznej autokaru -wazny przez 6 miesigcy,

6) maksymalny czas jazdy jednego kierowcy bez przerwy -4 godziny 30 minut, czas przerwy w
jezdzie —zalecane 45 minut,

7) postoje moga odbywaé si¢ tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych
parkingach,

8) po kazdej przerwie w podrozy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci,

9) obowiazkiem opiekunéw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (uczniowie nie moga chodzi¢ po
autokarze, siedzie¢ tytlem, na oparciu, wyrzuca¢ $mieci przez okno, itd.),

10) po kazdej przerwie w podrozy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny uczestnikow,

11) nie ma przepisu zabraniajacego jazdy nocne;j,

12) nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

2. Wycieczka piesza:
1) w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu grupy,
2) uczestnicy powinni posiada¢ ubior (szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca 1 warunkoéw

atmosferycznych,

3) w miescie nalezy porusza¢ si¢ po chodnikach, a poza miastem -lewg strong drogi, pojedynczo,
ustepujac z drogi nadjezdzajacym pojazdom,

4) w lesie nalezy porusza¢ si¢ po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkéw
narodowych lub krajobrazowych -wylacznie) lub wyznaczonych $ciezkach,

5) opiekun powinien posiada¢ mape (wskazana jest znajomos¢ terenu),

6) przed wyruszeniem sprzed szkoly uczestnicy powinni by¢ poinformowani o zasadach poruszania
si¢ po drogach i po lesie,

7) nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

3. Wycieczka w gory:
1) wyruszajac w gory nalezy doktadnie zaplanowac tras¢, uwzgledniajac wiek, a takze pleé
uczestnikow -dla mlodziezy w wieku 15-18 lat nie powinna przekracza¢ 12-15 km, tj. 5-6godz.

marszu wraz z odpoczynkami,
2) na wedrowke nalezy wyrusza¢ wczesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca noclegu,
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3) liczebno$¢ grupy -1 opiekun na 15uczestnikow,

4) uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubiér -buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na
zmienno$¢ pogody w gorach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokos$ci), ekwipunek
nalezy zabra¢ w plecaku,

5) wszyscy uczestnicy wycieczki powinni poruszaé¢ si¢ wylacznie po oznakowanych szlakach
turystycznych, w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem) ustawione sg osoby stabsze
kondycyjnie, a na koncu osoby najsilniejsze,

6) kolumng otwiera i zamyka osoba dorosta,

7) na terenach powyzej 1000 m n. p. m. wycieczke prowadzi wylacznie przewodnik gorski lub
przodownik turystyki gorskiej,

8) na terenie parkéw narodowych wycieczki prowadzg wytacznie upowaznieni przewodnicy gorscy,
9) nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

4. Wycieczka rowerowa:

1) liczebno$¢ -2 opiekunow na grupe 10-13 ucznidow (zgodnie z prawem o ruchu drogowym
w kolumnie rowerdw nie moze jecha¢ wiecej niz 15 0sob),

2) w przypadku kilku grup odstgpy miedzy nimi powinny wynosi¢ co najmniej 200 metrow,

3) wszyscy uczniowie muszg posiada¢ karte rowerowa,

4) prowadzacy wycieczke powinien jecha¢ na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastgpnie
pozostali uczniowie, drugi opiekun na koncu grupy,

5) tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika,

6) odstepy pomigdzy jadacymi do 5 m,

7) uczestnicy wycieczki powinni jecha¢ jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak najblizej
prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

8) opiekun wycieczki winien posiada¢ apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do ewentualnej
naprawy rowerow, takze zapasowe detki i wentyle oraz pompke,

9) uczestnicy powinni posiada¢ ubidr odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na gltowe,

10) z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane tzw. rami¢
bezpieczenstwa ze Swiattem odblaskowym na koncu.

5. Wycieczka turystyki kwalifikowanej:

Przepisy prawne nie definiuja poj¢cia ,turystyka kwalifikowana”. W dostgpne;j literaturze turystyka
kwalifikowana okre$lana jest jako najwyzsza forma specjalizacji turystycznej. Uprawianie jej
wymaga specjalnego przygotowania psychofizycznego, zahartowania na trudy, umiej¢tnosci
zachowania si¢ w srodowisku naturalnym 1 w obiektach turystycznych, a w niektorych przypadkach
potwierdzonej przez wlasciwe organizacje umiejetnosci postugiwania si¢ sprz¢tem turystycznym. W
zwigzku z tym, organizujac wycieczke turystyki kwalifikowanej, dla bezpieczenstwa jej uczestnikow,
nalezy zapewni¢ 1 opiekuna na grupe 12-15uczniéw.

W szczegolnych okolicznosciach konieczne jest zwigkszenie liczby opiekunow przy
uwzglednieniu m. in. uksztaltowania terenu, wieku i aktualnego stanu zdrowia uczestnikow,
predyspozycji  psychofizycznych oraz aktualnych i przewidywanych warunkow
atmosferycznych.
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SZCZEGOLOWE PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH PROBLEMOWYCH:

1. Postepowanie w przypadku naglej choroby.
1) w przypadku nagtej choroby nalezy skontaktowaé si¢ z rodzicami, ktérzy moga udzieli¢

niezbednych informacji o sposobie postepowania lub podania lekow,

2) w przypadku, gdy objawy choroby nie ust¢puja, nalezy niezwlocznie wezwaé pogotowie
ratunkowe, stosowac si¢ do wskazan lekarza oraz powiadomic o tym rodzicow,

3)w przypadku zatru¢ nalezy powiadomi¢ odpowiednie stuzby (sanepid, szpital).

2. Postepowanie w przypadku awarii, pozaru, wypadku lub innych zagrozen:

1) w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, nalezy ewakuowac¢ wszystkich
uczestnikOw wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyj$¢ bezpieczenstwa, jezeli
zajdzie taka potrzeba,

2) w razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedyczne;,

3) w razie koniecznos$ci nalezy zaangazowac¢ stuzby ratunkowe, korzystajac z numeru telefonu

komoérkowego 112.

3. Postepowanie w sytuacji zaginiecia uczestnika wycieczki:

1) w przypadku zaginiecia uczestnika (lub uczestnikéw) wycieczki jeden z opiekundéw poszukuje go
w ostatnio zwiedzanym obiekcie, reszta grupy czeka z drugim opiekunem w ustalonym miejscu,

2) w sytuacji braku kontaktu z uczestnikiem nalezy powiadomi¢ policje.

4. Postepowanie opiekuna wycieczki w sytuacji zaistnialego przestepstwa:
1) przyja¢ do wiadomosci informacj¢ o przestepstwie (wykroczeniu),

2) zapewni¢ w miar¢ potrzeby pomoc pokrzywdzonym, jesli taka okaze si¢ niezbedna,

3) sprawdzi¢ w dostgpny sposob wiarygodnos¢ informacji:

a) jezeli uczen podaje $wiadkow, to w rozmowie z jak najmniejszg iloscig $wiadkow uwiarygodnic
informacje,

b) w rozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbg sprawcow 1 ich dane personalne,

¢) nie naglasnia¢ zdarzenia,

d) w przypadku braku watpliwos$ci co do faktu zaistnienia zdarzenia (o ile jest konieczne i mozliwe)
zatrzymac do czasu przybycia policji ofiar¢ przestgpstwa i jego sprawcow,

e) jezeli sprawcow jest kilku, w miare mozliwos$ci nalezy umiesci¢ ich w oddzielnych
pomieszczeniach,

f) ofiarg nalezy odizolowac¢ od sprawcow,

g) udzieli¢ wsparcia psychologicznego osobom pokrzywdzonym w zdarzeniu, jesli sytuacja tego
wymaga,

h) w przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych do popetnienia
przestgpstwa nalezy je zabezpieczyd,

1) odnotowac¢ personalia uczestnikdw i ewentualnych swiadkoéw zdarzenia,

J) powiadomi¢ o zdarzeniu policje,

k) wykona¢ ewentualne czynnosci zalecone przez przyjmujacego zgtoszenie policjanta,

1) nie nalezy na wlasna reke wyjasnia¢ przebiegu zdarzenia, a zwlaszcza konfrontowaé uczestnikow
zdarzenia, dgzy¢ do pojednania itp.,

m) nie nalezy dokonywac przeszukiwania teczek, toreb, kieszeni.

11



5. Postepowanie w sytuacji podejrzewania ucznia o znajdowanie sie pod wplywem alkoholu lub
srodkow odurzajacych.

1) w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa lub stwierdza, ze wérdd uczestnikow wycieczki znajduje
si¢ uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub srodkow odurzajacych nalezy podja¢ nastgpujace kroki:

a) odizolowac ucznia od reszty grupy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie zostawia¢ go samego,

b) w celu potwierdzenia stanu nietrzezwos$ci ucznia nalezy dokona¢ badania przez organy do tego
upowaznione, badaniu podlega rowniez kierownik wycieczki oraz opiekunowie,

¢) stworzy¢ warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone zycie i zdrowie uczestnikow wycieczki,

d) zawiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty oraz przy udziale ucznia jego rodzicow lub prawnych
opiekunéw,

e) zobowigza¢ rodzicow lub prawnych opiekunéw do niezwlocznego odebrania ucznia z miejsca
wycieczki (ostateczna decyzja nalezy do kierownika wycieczki)

f) w przypadku, gdy rodzice lub prawni opiekunowie odmawiajg odebrania dziecka z wycieczki a
jest ono agresywne badz swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu 1 zdrowiu
innych oséb, kierownik wycieczki zawiadamia najblizszg jednostke policji,

g) w przypadku stwierdzenia stanu nietrzezZwo$ci policja moze przewiez¢ ucznia do izby wytrzezwien
albo do policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia.

6. Postepowanie w sytuacji podejrzewania ucznia o palenie papierosow.
1) w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa lub stwierdza, ze podczas wycieczki uczen lub grupa

ucznidw pali papierosy lub namawia innych do palenia, winny by¢ podjete nastepujace kroki:

a) odizolowa¢ ucznia (ucznidow) od reszty grupy, przeprowadzajac ostrg i1 kategoryczng rozmowe,
odbierajac papierosy,

b) wzmoc szczegolng uwage 1 baczng obserwacj¢ ucznia lub grupy uczniéw przez caly czas trwania
wycieczki,

c) po powrocie z wycieczki poinformowaé o =zaistnialym fakcie dyrektora szkoly oraz
rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia.

W sytuacjach opisanych w pkt. 4, 5, 6 nalezy poinformowa¢ uczniéow o konsekwencjach jakie
beda podjete przez wladze szkoly w zwiazku z zaistnialym wykroczeniem.

Do procedur dolaczono informacj¢ Komendy Glownej Policji — Bezpieczna podroz autokarem
z dnia 3 kwietnia 2017r.
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Zalgcznik nr 1
KARTA WYCIECZKI
Klasa: ..oooveveviiiiii

1. Cele i zalozenia programowe wycieczki:

TR <3 w3411
i 3 o7/ 0 1 |11 S PP
5. LiCZDa UCZESINIKOW: ...ttt et et et et et et et et e e e et e e
6. STOAEK TOKOMOCTE: ..o e e et e e e e

7. Kierownik wycieczki:

OSWIADCZENIE
W poczuciu odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo zycia i zdrowia powierzonej mojej opiece mtodziezy na
czas trwania ww. wycieczki (imprezy) zobowigzuje si¢ do bezwzglednego przestrzegania przepisow

dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach dla dzieci i mlodziezy.

Podpisy opiekunow: Podpis kierownika wycieczki:
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Zalgcznik nr 1
HARMONOGRAM WYCIECZKI

Wyjazd:
WEOCEAWEK ..

Data Orientacyjna liczna km | Miejsce Adresy, nr telefonu punktu|Program (skrot)
do pokonania docelowe noclegowego i
Zywieniowego

Dzien pierwszy:

Data,
miejsce i
godz.
zbidrki:

Dzien drugi:

Dzien trzeci:

Dzien czwarty:

W przypadku niesprzyjajacych warunkow pogodowych, zmian w sytuacji finansowej wycieczki harmonogram
moze ulec zmianom lub przesunieciu w terminach.

Zatwierdzam

(pieczec 1 podpis dyrektora szkoty)
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Zalgcznik nr 2

RAMOWY REGULAMIN WYCIECZKI

1. Kazdy uczestnik wycieczki/imprezy ma prawo do petnego korzystania z jej programu.

2. Uczestnik wycieczki szkolnej zobowigzany jest do:

1) dostarczenia w okreslonym terminie pisemnej zgody rodzicow ucznia oraz o$§wiadczen wymaganych
w Regulaminie organizowania wycieczek szkolnych organizatorowi wycieczki.

2) przestrzegania zasad etyki i regut zachowania okreslonych w Statucie szkoty i niniejszym Regulaminie.

3) ubrania si¢ w odziez zapewniajaca wygode i bezpieczenstwo, stosownie do warunkow atmosferycznych
oraz przygotowanie pomocy wskazanych przez nauczyciela (bilet, aktualna legitymacja szkolna itp.).

4) punktualnego stawiania si¢ na miejscu zbiorki.

5) niezwtocznego informowania nauczyciela o ewentualnych dolegliwosciach lub ztym samopoczuciu.

6) stosowania si¢ do polecen, zakazoéw i nakazow wydawanych przez opiekundow lub przewodnikow.

7) nieoddalania si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna.

8) przestrzegania przepisow ruchu drogowego i zachowywania ostrozno$ci na ulicach i w innych miejscach,
w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

9) przebywania w godzinach nocnych w przydzielonym wcze$niej miejscu zakwaterowania.

10) postgpowania w miejscach noclegowych zgodnie z obowiazujacym tam regulaminem.

11) przestrzegania godzin ciszy nocnej.

12) pokrycia kosztow wyrzadzonych przez siebie zniszczen.

13) w trakcie wycieczki/imprezy obowigzuje catkowity zakaz spozywania alkoholu, palenia papierosow
1 e-papierosOéw oraz zazywania narkotykow, lekow o charakterze uzalezniajagcym i dopalaczy.

14) w przypadku razacego zachowania ucznia podczas wycieczki, kierownik wycieczki zawiadamia rodzicow
ucznia przedstawiajac sytuacje wychowawcza jaka miata miejsce na wycieczce.

15) jesli uczestnik wycieczki/imprezy w razacy sposob lamie ustalone zasady pobytu, nie przestrzega
wymogow bezpieczenstwa, zachowuje si¢ niegodnie ucznia, moze zosta¢ ukarany zgodnie z przepisami
Statutu szkoty (lacznie z karg skreslenia ucznia z listy uczniow szkoty).

16.Uczestnicy potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem fakt zapoznania si¢ z regulaminem wycieczki
1 zobowiazuja si¢ do przestrzegania zasad w nim zawartych.
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Lista Uczestnikow potwierdzajgcych wtasnorecznym podpisem zapoznanie sie z regulaminem wycieczki.

Lp. Nazwisko i imie¢ ucznia Klasa Podpis ucznia

e N Ao o

—_
— O

A DA B B DA D W W W W W W W W W WIRN NN NDNDNDDNDNDDNDFE ===
CEOURNESORASGEON LSS0 RAITTRAON=-S00300 s BN
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Zalgcznik nr 3
LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI
DOt ettt e sb e eh e bbbt e h e sbe e bttt bt e b sbeesheenae s .

Lp. Nazwisko i imi¢ ucznia Klasa Adres zamieszkania Data urodzenia Telefon kontaktowy do
rodzicow

ARSI AN o

W W W W W W W W W WM NDNDDNDNDDNDDNDNDDNPE = === = = = = =
WX NP = O 00NN R WD = O 000NN WD = O
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40.
41.
42.
43.
44.
45.

Wszyscy uczestnicy sg objeci zbiorowym ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych wypadkow dzieci i

MIOdZICZY W ..o, Polisa NI .....ooiiiiiiiieieee

18
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Zalgcznik nr 4

ZGODA RODZICOW NA WYJAZD DZIECKA NA WYCIECZKE/IMPREZE

A. Wyrazam zgode na wyjazd mojego SYNa/COTKI ......cccvevveriieiiirieriieiireenneereseeseesseesenesenessee s s s eee , ucznia
klasy —.oooereieeine na  wycieczke do i, w
41T 1] TSROSO RUPPN

i o§wiadczam, ze pokryje koszty wycieczKi W WYSOKOSCI ....viviieiiiiiniiiiiiiiiiieiieeienaeeeeannn zk.
(miejscowosé, data) (podpis rodzica/opiekuna)

B. Dane osobowe uczestnika wycieczki:

AATES ZAIMIESZKAINIA: ... ..ot ettt e et e e e e e e e e e ettt e e saeesaaeeeessesseaaaeeesassnnaeereeen e e e e sennas
Numer telefonu do kontaktu Z ROAZICEIM:......oovueeeeiiieeieeeeeeeeeee ettt e e e eeee e e e eeeanas
C. Ewentualne uwagi rodzicow 0 dziecku(leki, zagrozenia
0 b (o) 40151 1) TS

D. Akceptuje Regulamin wycieczki szkolne;j.

E. Oswiadczam, ze pokryje koszty szkdd wyrzadzonych przez moje dziecko podczas wyjazdu na wycieczke
szkolna.

(miejscowos$¢, data) (podpis rodzica/opiekuna)
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Zalgcznik nr 5

Liste Podrozujacych dla Wycieczek w Unii Europejskiej,

ktora stanowi zatacznik do Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 wrzesnia 2005 r. (Dz. U. poz.1582) (zlgcznik nr 5)
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Zalgcznik nr 6

Wihoctawek, dn. ....ccoovvevvvevveiiiieeenn.

(pieczgc szkoty)

Komenda Miejska Policji
ul. Okrezna 25
87 — 800 Wloclawek

Dyrektor Zespotu Szkot Ekonomicznych we Wtoctawku zwraca si¢ z prosba o dokonanie przegladu
technicznego pojazdu, ktory bedzie stuzyt jako §rodek transportu dla uczniow wyjezdzajacych na wycieczke
szkolna.

Pojazd zostanie podstawiony w dniu ............cc....eey 0 20AZINIC covvevievevinrinee e

(okresli¢ miejsce postoju pojazdu przed wyjazdem)

Prosze o informacje zwrotng dotyczaca obecnosci Policji w wyzej wymienionym miejscu i o okre§lonym
czasie na numer telefonu...............cocoeviieiiiecciceeenn, lub ..o (sekretariat szkoty).

(pieczed i podpis dyrektora szkoty)
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Zalgcznik nr 7
ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI / IMPREZY

Wycieczka (impreza) szkolna do ..........coooiiiiii i
Zorganizowana W dnil..............ooveveeereenienees s PIZRZ 0 et ettt et et e cereeie e ere e e

I. Dochody:
1. Wplaty uczestnikow: liczba osob.......... x koszt wycieczki............. = e zt
2. Inne Wplaty .
Razem dochody: .....ccoevviiiiiniiiiiiiiinininnns

I1. Wydatki:
1. Koszt wynajmu autobUuSU: ........oiiiii i
B N 08 1 T Tod U<
3. KOSZE WYZYWICTIAL .. .eteetit it
4. Bilety wstepu: doteatru: ..........ooooiiiiiiiiiiiin.,

dokina: ...

domuzeum: .........c.oooeiiiiiiiiiinnnn.

INNET (.ot
5. Inne wydatki (jakie):
Razem WydatKi: ... ..o
I Koszt wycieczki (imprezy) na jednego uczestnika: .....................
1 Pozostala kwota w wysokoSci .....ccoeveininnnnen. /|

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki klasowe, itp.)

Uczestnicy wycieczki  (np. samorzad klasowy) Kierownik wycieczki
P
2 e s
O (podpis)

Uwagi o przebiegu wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu, problemy wychowawcze
11338 T U TR

(data i podpis)
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