Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora

Zespotu Szkot Ekonomicznych we Wioctawku
nr 7/2024/2025 z dnia 02 wrze$nia 2024 r.

REGULAMIN WYDAWANIA m-LEGITYMACJI ORAZ DUPLIKATOW E-LEGITYMACJI
SZKOLNYCH I SWIADECTW SZKOLNYCH ORAZ POBIERANIA OPLAT ZA TE
CZYNNOSCI W ZESPOLE SZKOL. EKONOMICZNYHCH WE WLOCLAWKU

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2023 r. poz. 2111 ze zm.)

2) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2024 r. poz. 750)

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie §wiadectw,
dyplomoéw panstwowych i innych drukéw (Dz U. z 2023 r. poz. 1120 ze zm.)

4) Ustawa z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji m-Obywatel (Dz.U. z 2024 r. poz. 1275)

§ 1.
1. Postanowienia ogodlne:

1) m-Legitymacja szkolna wydawana jest na podstawie pisemnego wniosku skierowanego do
Dyrektora Szkoty;

2) m-Legitymacja szkolna wydawana jest nicodptatnie

3) Duplikaty $wiadectw oraz e-legitymacji szkolnych wystawiane sg na podstawie pisemnego wniosku
skierowanego do dyrektora szkoty.

4) Duplikaty $wiadectw oraz duplikaty e-legitymacji szkolnych wydawane sa odplatnie.

5) Duplikaty e-legitymacji szkolnych wydaje si¢ z fotografia.

6) Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Szkot Ekonomicznych we Wioctawku;
2) Szkole, jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Zespo6t Szkot Ekonomicznych we Whoctawku;

3) Rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ rowniez prawnych opiekunéw ucznia, oraz osoby (podmioty)
sprawujace piecze zastepcza nad matoletnim;

4) aplikacja m-Obywatel - oprogramowanie przeznaczone dla urzadzen mobilnych, w ktérym sa
udostepniane ustugi §wiadczone przez podmioty publiczne oraz podmioty niepubliczne;

5) m-Legitymacja - jest cze$cia aplikacji m-Obywatel;

6) e-Legitymacja — nalezy przez to rozumie¢ plastikowa karte zgodng z ze specyfikacja zawartg w
rozporzadzeniu z 7 czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow
szkolnych.



§ 2. Wydawanie i uniewaznienie e-legitymacji i m-Legitymaciji.

1. Szkota, wydajac e-legitymacje szkolng, moze wyda¢ dodatkowo m-Legitymacj¢ szkolng,
stanowiaca dokument elektroniczny przechowywany i prezentowany przy uzyciu oprogramowania
przeznaczonego dla urzadzen mobilnych.

2. m-Legitymacja szkolna jest wydawana w przypadku:
1) potwierdzenia waznosci wydanej legitymacji szkolnej albo e-legitymacji szkolnej;
2) stwierdzenia w niej bledow lub omytek;

3) w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia na podstawie decyzji administracyjnej
albo orzeczenia sagdowego.

3. m-Legitymacja szkolna moze by¢ wydana uczniowi, ktéremu nadano numer PESEL.
4. Szkota prowadzi imienng ewidencj¢ wydanych e-legitymacji i m-Legitymacji szkolnych.

5. Ewidencja zawiera: imi¢ (imiona) i nazwisko, numer PESEL ucznia, numer wydanego dokumentu,
date odbioru dokumentu oraz podpis ucznia.

6. m-Legitymacja szkolna jest wydawana na wniosek rodzicow prawnych/opiekunow niepetnoletniego
ucznia i petnoletniego ucznia.

7. Rodzic ucznia /petnoletni uczen zobowiagzany jest do wypetnienia wniosku (zatacznik nr 1) o
wydanie m-Legitymacji i ztozenie go do sekretariatu szkoty.

8. Rodzic/prawny opiekun ucznia przesyta do sekretariatu szkoty zdjecie legitymacyjne w wersji
cyfrowej przez witryne rodzica/ucznia w dzienniku elektronicznym lub dostarcza je w inny sposob w
wersji elektronicznej. Plik ze zdjeciem musi posiadac rozszerzenie: jpeg lub jpg i nie moze by¢
wigkszy niz IMB oraz o wymiarach nie mniejszych niz 496x354 pikseli. Zdjecie powinno by¢
wykonane na jasnym tle, bez nakrycia gtowy, bez ciemnych okularéw. Twarz powinna zajmowac 70-
80% zdjecia.

9. m-Legitymacja szkolna jest wazna w okresie waznosci legitymacji szkolne;j.

10. W przypadku utraty m-Legitymacji szkolnej na skutek uszkodzen, niepoprawnego dziatania lub
utraty urzadzenia mobilnego, w ktorym byta przechowywana m-Legitymacja szkolna, szkota
umozliwia ponowne wydanie m-Legitymacji szkolnej.

11. Szkota uniewaznia m-Legitymacj¢ szkolng w trakcie roku szkolnego w nastepujacych
przypadkach: 1) na wniosek rodzicow/prawnych opiekunow niepetnoletniego ucznia, petnoletniego
ucznia w szczegolnosci w przypadku niepoprawnego dziatania lub utraty urzadzenia mobilnego, w
ktorym przechowywana byta m-Legitymacja szkolna,;

2) w przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska ucznia, jezeli zmiana imienia (imion) lub
nazwiska nastgpita na podstawie decyzji administracyjnej albo orzeczenia sgdowego;

3) z urzedu w przypadku:

a) utraty waznos$ci wydanej e-legitymacji szkolnej;



b) przejécia ucznia do innej szkoty.

12. Nowe imig¢ (imiona) lub nazwisko moze by¢ wpisane na podstawie odpisu aktu urodzenia, decyzji
administracyjnej o zmianie imienia (imion) lub nazwiska albo orzeczenia sadowego.

13. W celu skorzystania z ustugi m-Legitymacja nalezy pobra¢ aplikacje mobilng m-Obywatel wersja
2.0 (m-Legitymacja dziata w systemie iOS oraz Android).

14. Link do pobrania wymaganej aplikacji:
https://info.mobywatel.gov.pl/dokumenty/legitymacjaszkolna

15. Dane potrzebne do wygenerowania legitymacji szkoty beda wprowadzane do systemu za pomoca
specjalnego interfejsu internetowego.

16. m-Legitymacja jest czescig aplikacji opracowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji. Aplikacja ta
pozwala pobra¢ m-Legitymacj¢ na urzadzenie mobilne smartfon na podstawie danych
autoryzacyjnych wydawanych przez szkote.

17. Dokument elektroniczny — m-Legitymacja szkolna ma takg samg funkcj¢ i moc prawna jak e-
legitymacja wydana w formie plastikowej i posiada jednakowy numer identyfikacyjny.

18. Za pomoca ustugi m-Legitymacja szkolna mozna:
1) potwierdzi¢, Ze jest si¢ uczniem danej szkoty,
2) skorzysta¢ z ulg i zwolnien, ktore przystuguja po okazaniu legitymacji.
§ 3. Zasady wydawania duplikatu e-legitymacji szkolnej

1. Pierwsza e-legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie. Nie
pobiera si¢ optaty za sprostowania w e-legitymacji szkolnej (zmiana nazwiska). W przypadku zmiany
nazwiska nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiane danych oraz posiadana e-legitymacje.
Duplikat wydaje si¢ w przypadku, gdy oryginal ulegnie zgubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

2. W przypadku utraty oryginatu e-legitymacji szkolnej rodzice ucznia/opiekunowie prawni lub
petnoletni uczen moga wystapi¢ do Dyrektora Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu e-
legitymacji szkolnej, w ktorym nalezy poda¢ przyczyne ubiegania si¢ o duplikat.

3. Wz6r wniosku o wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej stanowi (zatacznik nr 2) do niniejszego
Regulaminu — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowe;.

4. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie e-legitymacyjne (opisane na odwrocie:
imi¢ i nazwisko, data urodzenia, adres) lub w formie pliku- jpg lub jpeg, 0 rozmiarze maksymalnie
IMB i w wymiarach 496 pikseli (wysokosci) x 354 pikseli (szerokosci) lub proporcjonalnie wiecej
oraz rozdzielczosci do 100 dpi oraz dowdd uiszczenia oplaty za wydanie duplikatu e-legitymacji
szkolnej.

5. Wysokos¢ optaty za wydanie duplikatu e-legitymacji szkolnej wynosi 9,00 zt (optata w wysokosci
rownej kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznos$ci podpisu).

6. Optate nalezy wnies¢ na konto bankowe: Zespotu Szkét Ekonomicznych we Wioctawku
69102051700000120201064773 z dopiskiem ,,duplikat e-legitymacji, imi¢ i nazwisko, klasa”



7. Termin wykonania duplikatu wynosi do 30 dni roboczych.

8. Wydany duplikat e-legitymacji szkolnej wpisuje si¢ do Rejestru wydanych e-legitymacji szkolnych.
9. Uczen potwierdza odbior duplikatu e-legitymacji wlasnorgcznym podpisem i wpisujac date odbioru
do rejestru.

10. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu e-legitymacji nalezy go zwrdcié do sekretariatu
szkoty.

§ 4. Zasady wydawania duplikatéw $wiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginalu §wiadectwa, uczen lub absolwent moze wystapi¢ do Dyrektora
Szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa, w ktérym nalezy podac¢ przyczyny
ubiegania si¢ o duplikat oraz okresli¢:

- rodzaj $wiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),
- rok ukonczenia szkoty/klasy.

2. Wzdbr wniosku o wydanie duplikatu §wiadectwa stanowi (zalacznik nr 3) do niniejszego
Regulaminu do pobrania w sekretariacie lub ze strony internetowej szkoty.

3. Do wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa nalezy dotaczy¢ dowod optaty za wydanie duplikatu.

4. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu 26,00 zt (optata w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od
legalizacji dokumentu).

5. Optlate nalezy wnie$¢ na konto bankowe: Zespotlu Szk6t Ekonomicznych we Wioctawku
69102051700000120201064773 z dopiskiem ,,duplikat $wiadectwa”

6. Duplikat wydaje sie na druku obowigzujacym w okresie wydania oryginatu lub na formularzu
zgodnym z tres$cig oryginatu $wiadectwa sporzadzonym na komputerze.

7. Termin wydania duplikatu do 14 dni, jezeli przedtozone podanie zawiera wymagane informacje, a
dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w szkole.

8. Duplikat zawiera:

- wyraz ,,.Duplikat”

— na pierwszej stronie u gory w prawym rogu,
- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna

— pod tekstem nazwiska i imiona 0sob, ktore podpisaty oryginat $wiadectwa lub stwierdzenie
nieczytelnosci podpisow,

- dat¢ wydania duplikatu,
- piecze¢ urzedowa,

- podpis dyrektora szkoty.



9. Na dokumencie, na ktérego podstawie wydano duplikat §wiadectwa nalezy umiesci¢ adnotacj¢ o
wydaniu duplikatu i odnotowa¢ tozsamos$¢ osoby odbierajacej duplikat, stwierdzona na podstawie
dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢. W przypadku przesylania
duplikatu poczta doreczenie nastgpuje listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, ktore
dotacza si¢ do dokumentu, na ktérego podstawie wydano duplikat.

10. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do
wydania duplikatu, wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.

11. Wydany duplikat §wiadectwa wpisuje si¢ do rejestru wydanych duplikatow $wiadectw — uczen lub
absolwent potwierdza odbior duplikatu §wiadectwa wtasnorecznym podpisem, wpisujac date odbioru
oraz seri¢ i nr dowodu osobistego przy odbiorze osobistym. W szczegdlnych przypadkach duplikat
przesylany jest droga pocztowa na wskazany we wniosku adres.

§ 5. Postanowienia koncowe
1. Regulamin powyzszy obowiazuje wszystkich uczniow i absolwentow.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 02 wrze$nia 2024 r. i obowigzuje do czasu jego zmiany.



